Mestsky fotbalovy klub Dob¥ris

Metodicky pokyn vyboru MFK €. 1/2008 - rev. 2

Cestovni nahrady

1. UVOD

Obcanské sdruzeni MFK Dobfis je neziskovovou organizaci, ktera vyviji svoji ¢innost
v oblasti sportu, sportovniho vyziti mladeze i dospélych a souvisejicich oblastech.
Naprosto prevazujici ¢innosti MFK je organizovani sportovnich aktivit jako tréninka,
soustfedéni, rlznych forem cviCeni a télesné relaxace, posilovani a G¢asti na
sportovnich soutézich. Soucasti téchto aktivit nebo jejich doplnénim je péce o
sportovni zazemi, sportovni vybaveni a pomucky a organizacni €innost v ramci
klubu, vramci sportovnich a spoleCenskych organi Mésta Dobfi§ a vramci
sportovnich svazu a organizaci.

Obcanské sdruzeni MFK ma zajem poskytovat svym ¢lenim, hra¢im a dalSim
osobam, které se podileji na aktivitich MFK, nahradu vydaja, které jim vzniknou v
souvislosti s vykonem c¢innosti ve prospéch MFK, a to v rozsahu a za podminek
stanovenych timto metodickym pokynem. Obc¢anské sdruzeni MFK je dale povinno
poskytovat nahrady svym zaméstnancim, které jim vzniknou v souvislosti s vykonem
cinnosti ve prospéch MFK, a to v rozsahu a za podminek stanovenych timto
metodickym pokynem, Zakonikem prace a souvisejicimi pfedpisy.

2. STATUT JEDNOTLIVYCH OSOB V RAMCI CINNOSTi MFK

V ramci Cinnosti a aktivit MFK rozliSuje nasledujici okruhy osob, kterym mohou
pfisluset cestovni nahrady:

2.1. Aktivni ¢lenové obCanského sdruzeni — funkcionafi MFK, ktefi vykonavaji
svoji €innost ve prospéch MFK (napf. Clenové vyboru pfi aktivitach ve
prospéch MFK, vedouci a trenéfi jednotliych muzstev, zdravotnici, maséfi,
poradatelé apod.)

2.2. Aktivni ¢lenové obCanského sdruzeni MFK — hradi

2.3. Hraci neClenové MFK, ktefi vyviji svoji ¢innost v MFK v rdmci regulérniho
hostovani

2.4. Ostatni ¢lenové ob&anského sdruzeni — ktefi se trvale aktivné nezapojuji
do prace ve prospéch klubu, nicméné se aktivné ucastni nékteré konkrétni
akce ve prospéch MFK

2.5. Zameéstnanci MFK — v hlavnim pracovnim poméru
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2.6. Zameéstnanci MFK na dohodu o provedeni prace nebo na dohodu o
pracovni ¢innosti

2.7. Zakonni zastupci (zejména rodice), ktefi dle stanov zastupuji zajmy svych
déti, a ktefi se podileji na pracich i aktivitdch ve prospéch MFK

2.8. Rozhodci

3. ZDUVODNENi FORMY A ZPUSOBU POSKYTOVANi CESTOVNICH NAHRAD

Vzhledem k tomu, Ze neni znama naprosto exaktni Uprava poskytovani a uctovani
cestovnich nahrad specialné pro neziskové organizace — obCanska sdruzeni, ktera
vykonavaji svoji Cinnost na poli sportu, vychazi tento metodicky pokyn ze zazité
praxe podobnych organizaci, z doporu€eni sportovnich svazid a z podobnosti
s oblasti poskytovani cestovnich nahrad v obchodnich organizacich, a to s vyuzitim
zakona 262/2006 Sb. - Zakoniku prace a souvisejicich predpisu

4. ROZDELENi JEDNOTLIVYCH DRUHU CESTOVNICH NAHRAD

41.

4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.
4.8.

Jizdné prostfedky vefejné hromadné dopravy osob (autobus, vlak,
metro, tramvaj, trolejbus)

Letenky

Uhrada za taxisluzbu &i obdobnou pfilezitostnou dopravu osob
Nahrada za pouZiti osobniho motorového vozidla ¢i motocyklu
Nahrada vydaju za ubytovani

Stravné (v tuzemsku)

Stravné (v zahranici)

Nahrada nutnych vedlejSich vydaja

5. ROZDELENi JEDNOTLIVYCH DRUHU AKCi, U KTERYCH MFK MUZE

POSKYTNOUT NAHRADY

5.1. Zapasy a turnaje mimo sidlo MFK

Doprava ze sidla MFK ¢&i z bydlisté dané osoby do mista zapasu,
turnaje a zpét, pokud je vzdalenost jednim smérem delSi, nez 50 km
Ubytovani v misté utkani, turnaje (po pfedchozim odsouhlaseni
vyborem)

Nutné vedlejSi vydaje v souvislosti stémito akcemi (schvalené
vyborem)

5.2. Zapasy a turnaje v sidle MFK

a)

Doprava prostfedkem hromadné dopravy z bydlisté dané osoby do
mista zapasu, turnaje a zpét, pokud je vzdalenost mezi bydlistém
cestovatele a mistem aktivity (v jednom sméru) delsi, nez 30 km
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Tréninky, soustfedéni, sportovni akce a podobné aktivity (napr. ve fitness,
posilovnach, bazénech, sportovnich halach, télocviénach apod. mimo sidlo
MFK)

a) Doprava ze sidla MFK ¢i z bydlisté dané osoby do daného mista a
zpét
b) Ubytovani v misté (po predchozim odsouhlaseni vyborem)

C) Nutné vedlejSi vydaje v souvislosti stémito akcemi (schvalené
vyborem)

Tréninky, soustfedéni, sportovni akce a podobné aktivity (napr. ve fitness,
posilovnach, bazénech, sportovnich halach, télocvicnach apod. v sidle
MFK)

a) Doprava z bydlisté dané osoby do daného mista a zpét, pokud je
vzdalenost mezi bydliStém cestovatele a mistem aktivity (v jednom
sméru) delSi, nez 30 km

Organizaéni Cinnost ve prospéch MFK a podobné aktivity (napf. jednani
na sportovnich svazech, s ostatnimi sportovnimi oddily, na ufadech a
institucich,jednani ohledné sponzoringu a zajisténi chodu MFK apod.
mimo sidlo MFK)

a) Doprava ze sidla MFK ¢i z bydlisté dané osoby do daného mista a

zpét

b) Nutné vedlejSi vydaje souvisejici stouto Ccinnosti (schvalené
vyborem)

Rozhod¢i

a) Doprava rozhodcCich k utkani (z mista jejich sidla €i bydlisté do mista
utkani a zpét) dle zvlastnich pfedpist sportovniho svazu
b)  Stravné pro rozhod¢i dle zvlastnich predpist sportovniho svazu

Cestovni ndhrady pfipadnym zaméstnancum MFK musi byt poskytovany
dle Zakoniku prace (v tomto pfipadé jde o povinnost ze zakona)

6. PRAVIDLA PRO VYPLATU NAHRAD

6.1.

S vyjimkou bodu 5.7 nejsou zde uvedené nahrady narokovou
polozkou. Vybor MFK muZze v téchto ostatnich pfipadech dle své finan¢ni
situace a s pfihlédnutim k charakteru aktivit, v jejichZ souvislosti je mozné
s vyplatou cestovnich nahrad uvazovat, rozhodnout o naroku a vyplaté Ci
je nepfiznat. V zdsadé by vSak vybor MFK mél postupovat jednotné a
predvidatelné, tedy dopfedu pfed kazdou akci oznamit, zda vyplatu
predpoklada (pfi spinéni vSech podminek) nebo ne. Soucasné by se mélo
postupovat v obdobnych pfipadech v jednom Casovém uUseku (nejCastéji
pfi jedné akci) stejné (s moznosti rozliSeni, které davaji tyto pokyny).
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6.2. Za stanoveni a oznameni konkrétniho postupu uplatnéni cestovnich
nahrad v pfipadé jednotlivé akce ucastnikim je zodpoveédny
organizator této akce (v pfipadé tymovych akci zpravidla vedouci
muzstva nebo trenér, v pfipadé hromadnéjSich akci sekretaf nebo
vyborem uréend osoba, v pfipadé funkcionaru, ¢lenu vyboru a ostatnich
osob pfedseda, mistopfedseda nebo za oblast ekonomiky povéreny &len
vyboru). Tato osoba je rovnéz nasledné odpovédna za shromazdéni
vyplnénych formulafi a pfilozenych dokladl, kontrolu jejich spravnosti a
jejich odevzdani povérfenému Clenu vyboru, ktery provadi kontrolu, resp.
predava schvalené podklady k zauctovani a vyplaceni.

6.3. Za spravné, upiné a pravdivé vyplnéni pfislusnych formulara véetné
dolozeni prislusnych dokladu je odpovédny kazdy uctovatel sam.

6.4. V pfipadé, ze pfedlozené doklady nespliuji formalni nebo faktické
pozadavky, zadna nahrada nepfrislusi. U¢tovatel ma moznost doklady
opravit ¢i doplnit, aby odstranil zavady.

6.5. V pripadé, ze uctovatel neni spokojen s provedenou vyplatou nahrad,
ma moznost se obratit se zadosti o prezkoumani spravnosti postupu
na vybor MFK. Ten stiznost pfezkouma a s kone¢nou platnosti rozhodne.
V pfipadé, Ze dlvodem ke stiznosti byl nedostatek disponibilnich
finan¢nich prostfedk MFK pro tento Ucel, neni mozné stiznosti vyhoveét
(toto se netyka vyplaty dle bodu 5.7)

6.6. Zauctovani a vyplata nahrad se provadi zpravidla mésicné, a to do cca 2
tydnt po mésiéni uzavérce. Ve vyjimecnych pfipadech (zejména v pfipadé
vysokych Castek ca pfes 3 000 K¢ nebo v pfipadé zahrani¢nich cest, je
mozné provést vyplatu individualné, stejné tak jako je mozné v téchto
pfipadech poskytnout pfipadné i zalohu).

6.7. Doklady, kterymi je nutné dolozit zadost o cestovni ndhrady, musi mit
vSechny pfedepsané nalezitosti (jedna se napf. o jizdenky, stvrzenky
taxi, uctenky apod.). V oduvodnénych pfipadech je mozné chybéjici
doklady nahradit ¢estnym prohlaSenim uc&tovatele.

7. PRAVIDLA PRO VYPOCET NAHRAD

7.1. Nahrada jizdnich vydaju prostfedkem hromadné dopravy osob

a) Nahrada jizdnich vydaji0 za pouziti uréeného hromadného
dopravniho prostfedku a taxisluzby se mize poskytnout nejvysSe ve
vySi prokdzané jizdenkami, resp. U¢tenkami

b) Pouzije-li pfislusSna osoba se souhlasem organizatora akce misto
urceného hromadného dopravniho prostfedku jiny dopravni
prostfedek, v&etné silniéniho motorového vozidla, mize mu pfisluset
nahrada jizdnich vydaju pouze ve vy$i odpovidajici cené jizdného za
ur¢eny hromadny dopravni prostfedek.
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Nahrada jizdnich vydaju pfi pouziti silni€niho vozidla

a) Pouzije-li pfisluSna osoba na Zadost organizatora akce silni¢ni
motorové vozidlo s min. 4 misty pro sedici cestujici (s vyjimkou
vozidla poskytnutého MFK) mize mu nejvySe pfisluSet za kazdy 1
km jizdy pausalni nahrada, a to ve vysi 4 Kg¢; jina daldi nahrada,
napf. za spotfebované pohonné hmoty jiz nenalezi.

Nahrada vydaji za ubytovani

a) MFK mudze poskytnout pfislusné osobé nahradu vydaji za
ubytovani, které vynaloZila v souladu se stanovenymi podminkami
cesty, a to nejvySe ve vySi, kterou pfislusnd osoba prokaze.
K ubytovani je mozné pouzit zafizeni max. urovné dvou hvézdicek,
pokud vybor neurci jinak.

Stravné

a)  Strevné se od rev. 2 tohoto metodiského pokynu nadale neuvazuje
(s vyjimkou pfipadnych zaméstnanctll, kde se vyplaci v souladu se
zakoniklem prace a dalSimi pfedpisy).

b)  V pfipadé soustfedéni ¢i vicedennich akcich mimo sidlo MFK mlze
vybor pfedem stanovit vySi pfiplatku na stravné

Nahrada nutnych vedlejsich vydaju

MFK muze poskytnout dané osobé nahradu nutnych vedlejSich vydajl, které mu
vzniknou v pfimé souvislosti s cestou, a to nejvySe ve vysi, kterou tato osoba
prokaze. NemUze-li dana osoba vySi vydaji prokazat, mize mu poskytnout
MFK nejvySe nahradu odpovidajici cené véci a sluzeb obvyklé v dobé a misté
konani cesty.

7.6.

Pfi vypolétu nahrad zaméstnanci MFK se postupuje dle pfislusnych
ustanoveni Zakoniku prace

8. PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

8.1.

8.2.

8.3.

Takto ucelné a ve prospéch &innosti ob&anského sdruzeni MFK Dobfis
vynaloZené naklady v souvislosti s cestovnimi nahradami jsou povazovany
za vydaj vynalozeny za ucelem vyvijeni hlavni ¢€innosti neziskové
organizace obCanského sdruzeni MFK DobfiS.

Kazdy cestovatel nese odpovédnost za sebe, spolucestujici osoby i své a
jejich véci, resp. véci MFK mu svéfené pfi cesté. V pfipadé pouZiti
vlastniho motorového vozidla je povinen cestovatel mit i zajistit pfislusné
pojisténi. MFK nenese za pfipadné Skody na vozidle, na vécech
cestovatell a jejich spolucestujicich, jakozto ani za pfipadna zranéni
cestovatelu Ci jejich smrt Zzadnou odpovédnost, pokud tim, kdo takovouto
udalost zapficinil, neni zaméstnanec MFK v pracovni dobé.

Postup dle tohoto metodického pfedpisu MFK je mozné aplikovat od
1.1.2010 .
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8.4. Vybor MFK je odpovédny za jeho aktualizaci v pfipadé zmény legislativy
nebo jinych okolnosti.

PFilohy:
§ Formulaf pro vyuctovani cestovnich nahrad

Zpracoval: Ing. Petr Karasek, MBA, ¢len vyboru MFK

Schvalil: Vybor MFK Dobfi$ na svém zasedani dne: 12.1.2010

Kontrola: Ing. Jifi Bradac, ¢len vyboru MFK

Radek Rechka, &len vyboru MFK
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