ZODPOVEDNOST JEDNOTLIVYCH CLENU VYBORU MFK ZA JEDNOTLIVE OBLASTI CINNOSTI KLUBU

JB. [ KH. | PK. [ ML. | M.M. | LP. | JP. [ MR. | RR. [ M.T. | R.W.
1.1|Clenské schlize Priprava agendy ¢lenskych schizi %
1.2 Formalni dokumenty ¢&l. schuzi X
2.1|Schuize vyboru Pfiprava agendy vybort X
2.2 Zapisy z jednani vyboru X (x)
23 Rizeni schuzi vyboru docasné
24 Vnitfni pravidla fungovani klubu X
2.5 Archivace dokumentu X
3.1|Pravni zalezitosti Stanovy X
3.2 Metodické pokyny a dal$i vnitni pfedpisy MFK X X
Ostatni pravni zalezitosti (napf. kontrola v§ech smluv pfed podpisem) .
3.3
3.4 Agenda a evidence plnych moci X
3.5 Pracovnépravni zal. - smlouvy s pfip. zaméstnanci (i na dohody) X
3.6 Pracovnépravni zal. - mzdové zaleZitosti pfip. zaméstnancu X
3.7 Pojisténi X
4.1|Databaze, kontakty Sprava a aktualizace databaze ¢leni MFK X X
Vedeni aktualnich seznamu funkcionard MFK (vybor, trenéfi, asistenti,
X
4.2 ved. muzstev, spravce, sekretar, Elenové jednotlivych komisi apod.)
Vedeni databaze stavajicich i potencialnich sponzort, darct a dal$ich
4.3 partnerti MFK X
5.1|Vnéjsi vztahy MFK S méstem X X
5.2 Se sponzory, darci () | (@) | () | (@) | () | (@) | () [ )] (x) [ x | (x)
53 S organy CMFS (OV, KV, disc. komise, sport. a techn. komise apod.) X x x
5.4 S institucemi (FU, ZU, atd.) X
55 S okolnimi kluby X X X X X
6.1|Sportovni zalezitosti | Trenérska rada X X X R
6.2 Sportovni koncepce X X P-PP X X
6.3 Organizovani a pfiprava turnajl P-PP| x X D
6.4 Organizovani a pfiprava poharovych utkani P-PP X X D
6.5 Organizovani a koordinace predsezoénni pfipravy muzstev P-PP X X
66 Organizovani soutéznich utkani (losovani, terminy, zmény termint P-PP . .
X apod.)
6.7 Zalezitosti pfestupl a hostovani hracu, registrace X X X X
6.8 Kontrola vykonU trenért (ve vztahu k odménam) X
6.9 Soupisky (x) X
6.10 Vztahy s rozhod&imi
6.11 Rozpisy tréninky a zajistovani sportovist (hala, télocviény apod.) X X
6.12
7.1|Sekretarska ¢innost dogasné
8.1|Pofadatelska éinnost |Organizovani poradatelské sluzby A,B, Da, Db, SG ABDSG D
8.2 Organizovani pofadatelské sluzby SZ, MZ 3
8.3 Organizovani poradatelské sluzby P1,P2, ev. PP P-PP
8.4 Zajistovani vstupenek a programu X
8.5 Organizovani vybéru vstupného A,B
9.1|Ekonomika Pfiprava rozpoctu (x) X (x)
9.2 Ekonomické analyzy, rozvahy, porovnani, vyhledy X (x)
9.3 Zalctovavani polozek piijmi a vydaju (x) (x)
9.4 Ovladani G¢tu, platby z G¢tu (x) (x)
9.5 Vedeni pokladny, platby v hotovosti pokl2) pokl2 poki1
9.6 Danova pfiznani (z pt. FO, srazk. dan, dédicka a darovaci d. apod.)
9.7 Vybér prispévkl pokl2) pokl2 X
10.1|Majetel Evidence nemovitého majetku X
10.2 Evidence movitého majetku X
11.1|Nakup Nakupy drobného majetku a sluzeb jakykoliv ¢len MFK po odsouhlaseni nakupu vyborem
11.2 Pronajmy sportovist a aredlu X X
11.3 Pronajmy ostatni X
11.4 Odvolavky (objednavky) dopravy (u vybraného poslytovatele) X
12.1|Marketingové zal. Evidence sponzori a darcl X
12.2 Organizovani kontaktovani sponzorti a darcu X X
Smlouvy se sponzory, darci a najemci rekl. ploch, darovaci certifikaty .
12.3
12.4 Reklamni tabule a dal$i reklama X
12.5 Piprava marketingového portfolia MFK X X
12.6 Sprava webovych stranek X X
12.7 Vztahy s médii (¢lanky, rozhovory apod.”) X
12.8 Sprava vyveések %
13.1|Dotace, granty Aktivni vyhledavani pfileZitosti X invest.. (x)
13.2 Analyzy moznosti X invest.. (x)
13.3 Priprava a zpracovani projektu projektt X invest.. ()
13.4 Sjednavani a uzavirani dohod o projektech X X invest.. ()
13.5 Vyhodnocovani projektt X X invest.. (x)
14.1|Provozni zal. arealu Rizeni a vyhodnocovani spravct X
14.2 Rozvoj a drzba arealu (x) X X
Vyhodnocovani spotfeby energii apod. (el., voda, odpad, otop, TV, i-
14.3 net apod.) X
15.1|DalSi, ostatni Organizovani brigad X
15.2
15.3
| Vysvétlivky: x - zodpovédny za danou oblast J.B. |Ing. Jifi Brada¢ J.P. |Jana Pokorna
(x) - C4stecné spoluzodpovédny za danou oblast K.H. |Karel Houska M.R. |Michal Rechka
Ext. - zaji$tovano externé za Uplatu P.K. [Ing. Petr Karasek, MBA R.R. [Radek Rechka
invest. - zaleZitosti investicnich dotaci M.L. [Miroslav Lener M.T. [Milan Tichy
Pokl.1 - pokladna 1 (pouze na vstupné a vyplatu rozhodCich) M.M. [Ing. Miloslav Modlik R.W. |Radim Weber
pokl.2 - pokladna 2 (pouze na prijem ¢l. prispévki v hotovosti) L.P. [Libor Petrlik

A,B,D,Z,P,PP,SG- ozn. jednotlivych tymu

verze schvalend vyborem MFK 12.1.2010



